
                                       



 
Introducción  

La Intranet de Recursos Humanos es una web creada para la consulta de información de 
los funcionarios Municipales.  Estos datos son incorporados al sistema computacional por 
el departamento que administra los Recursos Humanos de la institución, habitualmente el 
Depto. de Personal.   

Los funcionarios podrán acceder a esta información primero colocando su número de 
Cédula de Identidad o RUT y una Clave tal como lo pide la Fig. 1.    

      

Fig. 1 – Identificación del Funcionario   

Si el funcionario no posee una Clave se deberá registrar previamente.  

Luego de identificarse en el sistema, la web le proporciona una página con el Menú 
Principal del sitio que se muestra en la Fig. 2.  



      

Fig. 2 – Menú Principal  

La Intranet provee la opción (ADMINISTRAR) esta opción, permite al usuario con el perfil  
de Administrador, subir documentos del tipo “pdf” o “dhtml” para integrarlos a las 
siguientes opciones:   

R.R.H.H.   
Política   
Organigrama   
Guía de Convivencia   
Comité Paritario   
Temas de Interés y Novedades   

OTRAS ORGANIZACIONES   
Asociación de Funcionarios   
Asociación de Profesionales y Directivos   
Club Deportivo   
Grupo Folklorico   

BIENESTAR   
Sala Cuna   
Jardín Infantil   
Uniforme y Vestuario Formal de Trabajo   
Licencias Médicas   
Convenios   
Cumpleaños   
Nacimientos   
Fallecimientos 



   
Servicios de Bienestar     

Incorporación     
Beneficios y Convenios     
Bonificaciones   

Menú de la Semana   

PERSONAL   
Prevención de riegos    

Plan de Emergencia y Evacuación C.C.    
Ley Nº 16.744 y Procedimientos de Accidentes    
Estadística de Accidentes    
Reglamento Interno de Orden, Higiene y Seguridad    
Temas Varios   

Las opciones de PERSONAL que no se incluyeron arriba se describirán a continuación.   

El submenú Personal se compone de las siguientes opciones:    

     

Fig. 3 – Sub Menú Personal  



 
1.- Ficha de Datos Personales  

     

Fig. 4 – Hoja de Vida parte 1 



       

Fig. 4 – Hoja de Vida parte 2  

     

Fig. 4 - Hoja de Vida parte 3   



 
2.- Liquidación de Sueldos  

     

Fig. 5 – Liquidación de Sueldos  

3.- Anotaciones y Calificaciones Vigentes  

     

Fig. 6 – Anotaciones y Calificaciones Vigentes  



 
4.- Licencias Médicas  

     

Fig. 7 – Licencias Médicas  

5.- Vacaciones y Días Administrativos  

     

Fig. 8 – Vacaciones y Días Administrativos 



 
6.- Cargas Familiares  

     

Fig. 9 – Cargas Familiares  

7.- Historial de Cursos realizados  

     

Fig. 10 – Histórico de Cursos Realizados       



 
8.- Registro de Asistencia  

     

Fig. 11 – Registro de Asistencia 



 
9.- Actualización de Datos  

      

Fig. 12 – Actualización de Datos   


